
[image: ]
Mateřská škola Číčenice
38771 Číčenice 12					   Telefon 383 381 108

Provozní řád mateřské školy Číčenice

Provozní řád se řídí zejména: 
· zákonem č. 258 / 2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví v platném znění 
· zákonem č. 561 / 2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 
· vyhláškou ministerstva zdravotnictví č. 410/2005 o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých 
· vyhláškou ministerstva zdravotnictví č. 135/2004 Sb., kterou se stanoví hygienické požadavky na koupaliště, sauny a hygienické limity venkovních hracích ploch 
· vyhláškou ministerstva školství č. 14 / 2005 o předškolním vzdělávání 
· Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání





I. Údaje o zařízení

Sídlo mateřské školy: Číčenice 12
Telefon: 383381108
IČO:75000857
Odpovědná osoba: ředitelka Bc. Veronika Rejžková 
Zřizovatel školy: obec Číčenice


I. Popis zařízení

Typ zařízení: Zařízení s celodenním režimem.
Kapacita: 24 dětí 
Počet zapsaných dětí: 19
Počet tříd: 1
Věkové složení třídy: jednotřídní MŠ – zpravidlaod 2–7 let 
Provozní doba mateřské školy: od 6:00 – 16:00 hodin


	Doba
	Činnost

	6:00 – 8:00
	Doba určená pro příchod dětí do MŠ a předání pedagogickým pracovníkům, volně spontánní a zájmové činnosti v koutcích aktivit, výtvarné a pracovní činnosti, rozvíjení předškolních dětí.

	8:00 – 9:00
	Pohybové aktivity – denní cvičení, komunikační kruh – jazyková a kognitivní činnost, osobní hygiena, dopolední svačina.

	9:00 – 9:30
	Řízené aktivity pedagogickými pracovníky k danému tématu (mohou být k rozvíjení poznání, základní matematické představy, grafomotorické cvičení, smyslové a didaktické hry, výtvarné a pracovní činnosti – rozvíjení jemné motoriky) vzdělávání předškolních dětí individuálně

	9.30 – 11:00
	Osobní hygiena, pobyt dětí venku, příp. náhradní činnost.

	11:00 – 12:00
	Oběd a osobní hygiena dětí.

	12:00 – 14:00
	Spánek a odpočinek dětí, relaxace dětí s nižší potřebou spánku. Případně náhradní klidové činnosti. 

	14:00 – 14:30
	Odpolední svačina, osobní hygiena.

	14.30 – 16:00
	Volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky zaměřené především na hry, zájmové činnosti a pohybové aktivity dětí, pobyt na zahradě mateřské školy – podle počasí 




· Povinné předškolní vzdělávání od 7:00 – 11:00 – dle vyhlášky č. 14/2005 Sb. 
· Rodiče jsou povinni předat děti paním učitelkám – kvůli bezpečnosti dětí a přehledu dětí 

Odpočinek
Odpočinkové aktivity vychází z individuálních potřeb dětí. Po obědě odpočívají všechny děti, přibližně 30 minut. Při poslechu čtené, nebo vyprávěné pohádky, při poslechu relaxační hudby, dětem s nižší potřebou spánku je poté nabídnuta klidná aktivita. Děti mají možnost si vzít do postele svojí oblíbenou plyšovou hračku. Při klidových aktivitách nevyužíváme sledování PC, ani televize.
Stravování 
Děti i zaměstnanci se stravují ve školní jídelně. Pokud je dítě přítomno vždy se stravuje. Výdej zajišťuje paní kuchařka, a to při dopolední svačině a obědě. Odpoledne je svačina připravená a pedagog pouze předá dětem. Na vše ostatní dohlíží pedagogové. Nádobí se myje ihned a k dispozici je myčka na nádobí. 
Režim stravy: 
od 8:30 – 9:00 – dopolední svačina
od 11:00 – 11:30 – oběd (jarní a letní období – 11:15 –11:45)
od 14:00 – 14:30 – odpolední svačina 
Pitný režim:
Po celý den je dětem podávaná voda se šťávou nebo voda, k svačině neslazený čaj, mléko, kakao. Na vše dohlížejí pedagogové. Děti mají k dispozici svoje hrnečky – podepsané. 

Pobyt venku 
Při ideálním počasí je pobyt venku 1,5 dopoledne a odpoledne 1 hodinu na zahradě MŠ. Přizpůsobujeme počasí a ovzduší. Školní zahrada je oplocena a zamyká se. Jsou zde herní prvky – pískoviště, tabule, houpačky, skluzavka, altánek.  Na herní prvky je 1x za rok revize. Využíváme i okolí MŠ – obecní hřiště, víceúčelové hřiště. Pobyt venku je zrušen nebo zkrácen při špatném počasí (mrazy kolem -10, větrno, déšť, inverze). 
Prostory MŠ:
· Větrání intenzivní – ráno, jinak během dne – přizpůsobeno počasí a ovzduší 
· Prostory vytápěny – 20 °C–21 °C – během teplých měsíců vypnuto nebo sníženo – třídy vybaveny nástěnnými teploměry
Výměna a skladování prádla 
Děti dostávají 1x za 3 týdny ložní prádlo vyprat domů. Pyžamo si mohou každý týden odnést vyprat nebo až s ložním prádlem (volba rodičů). Ručníky se perou podle potřeby. Uklízečka vyprané lůžkoviny dává do polic do skladu, pravidelně se větrají a desinfikují. Při infekčním onemocnění se lůžkoviny předávajírodičům ihned k vyprání.

Úklid a hygiena 
Za řádné provádění úklidu a dezinfekce v prostorách mateřské školy zodpovídá uklízečka. Zároveň zodpovídá za nákup a evidenci čisticích a dezinfekčních prostředků a za jejich správné skladování a použití.
Způsob a četnost úklidu a čištění 
Denně:
· setření na vlhko: všech podlah, nábytku, okenních parapetů, rukojetí splachovadel, krytu topných těles a klik 
· vynášení odpadků 
· vyčištění koberců vysavačem
· za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytí umývadel, záchodových mís, sedátek na záchodech
Týdně:
· omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfekce umýváren a záchodů - -
· dezinfekčním prostředkem setření podlahových ploch, okenních parapetů, nábytku
2x ročně: 
· umytí oken včetně rámů
·  umytí svítidel 
· celkový úklid všech prostor školy

Zahrada MŠ 
Mateřská škola má k dispozici školní zahradu. Zřizovatelem je obec. Zaměstnanci obce zajišťují sečení trávy, ořezávání keřů a dřevin dle domluvy s ředitelkou MŠ. Revize, výměnu písku a pravidelné kontroly zajišťuje ředitelka mateřské školy. Učitelky denně při pobytu s dětmi na zahradě kontrolují, zda se na ploše nenacházejí nebezpečné předměty (injekční stříkačky, ostré předměty, uhynulá zvířata, další nečistoty apod.). Pískoviště je přikryto sítí proti znečištění zvířaty, spadu listí a jiných nečistot. Výměna písku se provádí po 2–3 letech. Pískoviště je kryté. Přírodní zahrada není přístupná veřejnosti, po ukončení denního provozu je vždy uzamčena.
· PLATNOST OD 1. 9. 2024

Bc. Veronika Rejžková 
                                                                                                                                 ředitelka MŠ 
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